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1 Einleitung

Mit Teams fur Schulen kdnnen Lehrer und Dozenten gemeinschaftliche Klassenrdume erstellen, in
professionellen Lerngemeinschaften eine Verbindung herstellen und mit Schilern und Lehrern kom-
munizieren.

Teams fur Schulen, auch als Teams EDU, Teams fir Bildung und Teams for Education bekannt, ist
eine leicht abgewandelte Teams-Version speziell fur Bildungseinrichtungen. Wer sich bereits mit
Teams beschéftigt hat, sollte mit der ,,Teams fir Schulen®-Oberflache keine Probleme haben. Die
grundsatzlichen Funktionen und Arbeitsschritte sind in beiden Teams-Version die gleichen. Allen
anderen empfehlen wir sich das ebenfalls von uns angebotene Paket an Teams-Schulungsunterla-
gen herunterzuladen und dort mit den Basics zu starten.

1.1 Ziel und Zweck des Handbuches

Dieses Handbuch richtet sich an Anwender, die zum ersten Mal mit Microsoft Teams fiir Schulen
arbeiten. Die verlinkten Texte, Bilder und Videos soll ihnen beim Einrichten, Verwalten und Anwen-
den dieser Kommunikationslésung aus der Office-365-Familie helfen.

2 Was ist Microsoft Teams fur Schulen?

Onlinelernen kann ebenso personlich, ansprechend und sozial vernetzt sein wie das Lernen in ei-
nem Klassenzimmer. Schiler, Studenten und Lehrkrafte kbnnen mit Unterhaltungen in Kontakt blei-
ben und sich gegenseitig helfen, und durch Livebesprechungen das Gefiihl haben, sich persdnlich
zu treffen. Lehrkrafte konnen den taglichen Fortschritt der Kursteilnehmer mithilfe von Aufgaben
nachverfolgen.

Niemand muss das Gefuhl haben, nicht mehr auf dem
Laufenden zu sein. Viele Studenten, die online lernen,
berichten, dass sie das Geflihl haben, mehr Mitspra-
cherechte zu haben, und dass sie sich mit ihnren Do-
zenten und Kommilitonen besser vernetzt fuhlen, als
im Klassenzimmer. Und genau wie in einem Klassen-
zimmer kdnnen Lehrkréfte die Apps und Funktionen
von Teams verwenden, um ein optimales Arbeiten zu
unterstitzen.

Microsoft Teams ist ein digitaler Hub, mit dem Unter-
haltungen, Inhalte, Aufgaben und Apps an einem Ort
zusammengefihrt werden, wodurch Lehrkrafte dynami-
sche Lernumgebungen schaffen kdnnen. Erstellen Sie Kursrdume fir die Zusammenarbeit, verbin-
den Sie sich in professionellen Lerngemeinschaften, und bleiben Sie mit Kollegen in Verbindung —
alles Uber eine einzige Oberflache.

Innerhalb von Teams kdnnen Lehrkréfte sich schnell mit Schilern unterhalten, Dateien austauschen
und Websites freigeben, ein OneNote-Kursnotizbuch erstellen sowie Aufgaben verteilen und beno-
ten. Die integrierten OneNote-Kursnotizbiicher und die Ende-zu-Ende-Aufgabenverwaltung ermogli-
chen Lehrkraften die Organisation interaktiver Lektionen und bieten effektives und zeitnahes Feed-
back. Schulleiter und Mitarbeiter kénnen sich auf dem Laufenden halten und zusammenarbeiten,
indem sie Mitarbeiterteams fur Ankindigungen und thematische Diskussionen verwenden. Lehr-
krafte kbnnen Unterrichtsmaterial tiber professionelle Lerngemeinschaften austauschen.



Verwenden Sie die bewéahrten Methoden in diesem Handbuch, um Teams fir ihre padagogischen
Anforderungen zu verwenden und Funktionen fiir Fernunterricht zu erméglichen. Kursteams kénnen
verwendet werden, um gemeinsame UnterrichtsrAume zu schaffen, eine virtuelle Besprechungs-
plattform bereitzustellen, das Lernen mit Aufgaben und Feedback zu vereinfachen und Liveanrufe
mit Schilern zu fuhren.

3 Browser-Empfehlung

Wer Teams fur Schulen im Browser verwendet, dem steht je nach Browser nicht immer der volle
Funktionsumfang zur Verfiigung. Beispielsweise unterstitzt Mozilla Firefox die Videokonferenzfunk-
tion nicht. Wir empfehlen darum nur die aktuellen Versionen von Microsoft Edge und Google
Chrome zu verwenden. Naheres zur Browser-Kompatibilitat von Microsoft Teams erfahren Sie in
den offiziellen Browser-Empfehlungen und -Hinweisen fir Teams von Microsoft.

4 Passwort zurticksetzen

Um |hr ,Teams fir Schulen“-Passwort zuriickzusetzen eréffnen Sie bitte in assyst ein Ticktet mit
dem Namen ,Teams fur Schulen Passwort zurticksetzen®. Der LHM-S IT-Service Desk wird
schnellst maglich Ihr Passwort zurlicksetzen, sodass Sie selbst ein neues vergeben kdnnen.

5 Teams fur Schulen Schnellstartanleitung

Microsoft Teams fur Schulen ist zwar keine komplexe Anwendung, dennoch ist Anfangs eine kom-
pakte Anleitung hilfreich. Wir empfehlen Ihnen diese auszudrucken und neben die Tastatur zu legen
oder auf ihrem Desktop zu speichern. Diese deutschsprachige Schnellstartanleitung von Microsoft
kénnen Sie sich hier herunterladen.

6 Erste Schritte

Wenn Sie Microsoft Teams flir Schulen zum ersten Mal einsetzen, wollen Sie bestimmt Ihre Schu-
len, Kollegen oder Lehrer vom ersten Tag flir dieses Kommunikations-Tool begeistern. Damit das
gelingt, helfen wir Ihnen in diesem ersten Kapitel die ersten Schritte erfolgreich zu meistern.

6.1 Bewéahrte Methoden fur Schulleiter beim Erstellen von Teams und Kanalen

6.2 Anzeigen aller Ilhrer Teams

6.3 Wabhlen eines Teamtyps

6.4 Erstellen eines Kursteams

6.5 Erstellen eines Mitarbeiterteams

6.6 Auswéhlen eines Teamtyps

6.7 Hinzufugen eines weiteren Lehrers

6.8 Hinzufugen eines Kursteilnehmers zu einem Kursteam

6.9 Andern des Kursdesigns

6.10 Andern der Anzeigesprache

6.11 Suchen nach den Einstellungen fir Ihr Kursteam



https://www.microsoft.com/de-de/edge
https://www.google.de/chrome/
https://www.google.de/chrome/
https://docs.microsoft.com/de-de/microsoftteams/limits-specifications-teams#browsers
https://edudownloads.azureedge.net/msdownloads/MicrosoftTeamsforEducation_QuickGuide_DE-DE.pdf
https://support.office.com/de-de/article/bewährte-methoden-für-schulleiter-beim-erstellen-von-teams-und-kanälen-in-microsoft-teams-für-education-f3663ad9-a835-4971-9acb-6725a543c003
https://support.office.com/de-de/article/anzeigen-und-organisieren-ihrer-teams-b9dd0d8c-243a-43a4-9501-ec8017fec32e
https://support.microsoft.com/de-de/office/auswählen-eines-teamtyps-für-die-zusammenarbeit-in-microsoft-teams-0a971053-d640-4555-9fd7-f785c2b99e67
https://support.office.com/de-de/article/erstellen-eines-kursteams-in-microsoft-teams-fae422eb-58b7-4431-9ff2-a4b9b6ae7c5b
https://support.office.com/de-de/article/erstellen-eines-mitarbeiterteams-in-microsoft-teams-314ac9d5-36a9-408e-8ae4-7ef20e9f1ddf
https://support.microsoft.com/de-de/office/auswählen-eines-teamtyps-für-die-zusammenarbeit-in-microsoft-teams-0a971053-d640-4555-9fd7-f785c2b99e67
https://support.office.com/de-de/article/hinzufügen-eines-weiteren-lehrers-zu-einem-kursteam-88c87fb3-9339-4d18-b6ab-4090f2e5d323
https://support.office.com/de-de/article/hinzufügen-eines-kursteilnehmers-zu-einem-kursteam-b88263bb-ace1-4702-8a48-f8a2cf4af954
https://support.office.com/de-de/article/ändern-des-team-bilds-02ea2af6-b49d-4de8-9551-1a5e472993c0
https://support.microsoft.com/de-de/office/ändern-der-anzeigesprache-in-microsoft-teams-293792c3-352e-4b24-9fc2-4c28b5de2db8
https://support.office.com/de-de/article/suchen-der-einstellungen-ihres-kursteams-in-microsoft-teams-2592d4de-581d-4952-9028-02317880c158

7 Aufgaben

Erstellen Sie in Microsoft Teams fiir Schulen Aufgaben fur Ihre Kursteilnehmer bzw. Schiler und
Schilerinnen. Lernen Sie zudem, wie Sie Aufgaben, Zeitachsen und Anweisungen verwalten, Res-
sourcen hinzufigen und vieles mehr rund um das Thema Aufgaben.

7.1
7.2
7.3
7.4
7.5
7.6
7.7
7.8
7.9
7.10
7.11
7.12
7.13
7.14
7.15
7.16
7.17
7.18
7.19
7.20
7.21
7.22

Erstellen einer Aufgabe

Anzeigen und Navigieren in ihren Aufgaben (Lehrer)

Anzeigen und Navigieren in inren Aufgaben (Kursteilnehmer)

Zuweisen von Aufgaben fir mehrere Kurse

Zuweisen von Arbeit an einzelne Kursteilnehmer oder kleine Gruppen

Verwenden von Turnitin mit Microsoft Teams (Lehrer)

Spatere Zuweisung der Aufgabe planen

Loschen einer Aufgabe

Speichern einer Aufgabe als Entwurf

Bearbeiten einer Aufgabe

Erneutes Posten einer Aufgabe in Microsoft Teams

Verteilen von Quizen an Kursteilnehmer mithilfe von Aufgaben

Verfolgen des Kursteilnehmerstatus auf der Registerkarte "Noten" (Lehrer)

Verfolgen des Fortschritts auf der Reqgisterkarte "Noten" (Kursteilnehmer)

Uberpriifen, zuriickgeben und Aktivieren von Aufgaben mit der Feedbackschleife

Erstellen von wiederverwendbaren Benotungsrubriken

Exportieren von Noten nach Excel

Einreichen einer Aufgabe (fiir Kursteilnehmer)

Verwalten von Aufgaben auf einem mobilen Gerat

Hinzufugen einer Kategorie zu einer Aufgabe

Hinzufligen von MakeCode-Aktivitdten zu Zuordnungen

Lesen einer Aufgabe mit dem immersiven Reader



https://support.microsoft.com/de-de/office/erstellen-einer-aufgabe-in-microsoft-teams-23c128d0-ec34-4691-9511-661fba8599be
https://support.office.com/de-de/article/anzeigen-und-navigieren-in-ihren-aufgaben-lehrer-9b20d2b4-a465-4136-9621-d09af2621c2d
https://support.office.com/de-de/article/anzeigen-und-navigieren-in-ihren-aufgaben-kursteilnehmer-a206bde9-8bb3-4e38-a745-0f9a6f9eb6ce
https://support.office.com/de-de/article/zuweisen-von-aufgaben-für-mehrere-kurse-gleichzeitig-e7d4eb6d-f2d8-486f-b412-69789bd9d009
https://support.office.com/de-de/article/zuweisen-von-arbeit-an-einzelne-kursteilnehmer-37809738-57e6-4176-86c5-751adfe0e03a
https://support.office.com/de-de/article/verwenden-von-turnitin-mit-microsoft-teams-24c753ca-d75c-41d7-a6c0-1976cfe30093
https://support.office.com/de-de/article/spätere-zuweisung-der-aufgabe-planen-1951fa2b-42f0-4fed-8886-8c50515e0c23
https://support.office.com/de-de/article/löschen-einer-aufgabe-in-microsoft-teams-20cafa5a-2c12-472a-a498-d63cdac13ecd
https://support.office.com/de-de/article/speichern-einer-aufgabe-als-entwurf-in-microsoft-teams-fed665a0-ddc5-4142-9694-36287f10d76e
https://support.office.com/de-de/article/bearbeiten-einer-aufgabe-in-microsoft-teams-382cf4f0-0325-421e-9c7a-6099bd3b5d23
https://support.office.com/de-de/article/erneutes-posten-einer-aufgabe-in-microsoft-teams-f1c81ec0-ac61-49e5-b551-8d6a792f0d7b
https://support.office.com/de-de/article/zuweisen-von-quiz-für-schüler-über-microsoft-teams-61524815-f5fd-4dc1-961d-dc8e680e7ab0
https://support.office.com/de-de/article/verfolgen-des-kursteilnehmerstatus-auf-der-registerkarte-noten-bc76ffde-bbf7-4db6-b443-735a07e32de0
https://support.office.com/de-de/article/verfolgen-des-fortschritts-auf-der-registerkarte-noten-kursteilnehmer-ea8119f5-df07-48ce-9b70-16c233273b43
https://support.office.com/de-de/article/überprüfen-zurückgeben-und-abgeben-von-aufgaben-mithilfe-der-feedbackschleife-63e5efdd-be09-47f0-87ea-e8e4bcb45aa4
https://support.office.com/de-de/article/erstellen-und-verwalten-von-benotungs-rubriken-in-microsoft-teams-68292a5f-f582-4a41-8ba3-8c96288ec5ca
https://support.office.com/de-de/article/exportieren-von-noten-aus-microsoft-teams-in-excel-c9d18b59-0abb-4fd7-96cf-cd5330cae534
https://support.microsoft.com/de-de/office/einreichen-einer-aufgabe-in-microsoft-teams-e25f383a-b747-4a0b-b6d5-a2845a52092b
https://support.office.com/de-de/article/verwalten-von-aufgaben-auf-einem-mobilen-gerät-7d6846bf-6673-43fc-af24-b5fae31578aa
https://support.office.com/de-de/article/hinzufügen-einer-kategorie-zu-einer-aufgabe-0badfcfb-51f8-4dec-b278-358dfaea2983
https://support.office.com/de-de/article/hinzufügen-von-makecode-aktivitäten-zu-aufgaben-in-microsoft-teams-57365fa8-b6f1-4f3d-bbd9-19ac6eeaacbb
https://support.office.com/de-de/article/verwenden-des-immersiven-readers-in-microsoft-teams-a700c0d0-bc53-4696-a94d-4fbc86ac7a9a
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8 Verwalten

Die Verwaltung und Moderation von Kursen gehdren zu den wichtigsten Dingen, die Sie als Anwen-
der von Teams flr Schulen beherrschen missen. Hierzu gehéren Funktionen wie das Entfernen
von Schiulern, Lehrern und ganzen Kursteams genauso, wie das Stummschalten, Veroffentlichen
von Ankundigungen und Erstellen von ganzen Kursteilnehmer-Projektgruppen.

8.1 Ld&schen eines Kursteams

8.2 Verwenden der Registerkarte "Unterhaltung"

8.3 Stummschalten eines einzelnen Kursteilnehmers

8.4 Stummschalten von mehreren Kursteilnehmern

8.5 Benachrichtigen des gesamten Kurses und Verdffentlichen von Ankiindigungen

8.6 Lesen von Beitragen und Nachrichten mit immersivem Reader

8.7 Entfernen eines weiteren Lehrers

8.8 Entfernen von Kursteilnehmern

8.9 Aktivieren oder Deaktivieren der wochentlichen E-Mails von Erziehungsberechtigten

8.10 Verhindern, dass Kursteilnehmer Kursteams in Microsoft Teams erstellen

8.11 Erstellen von schreibgeschitzten Dateien fur Kursteilnehmer oder andere Teammit-

glieder
8.12 Erstellen von Kanélen fir Kursteilnehmer-Projektgruppen

8.13 Archivierungskurse am Ende des Schuljahres in Microsoft Teams

8.14 Verwenden des OneNote-Mitarbeiternotizbuchs

8.15 Verwenden des OneNote-Kursnotizbuchs

8.16 Einrichten eines Kursnotizbuchs in Teams mit vorhandenen Inhalten

8.17 Verwenden des Kursnotizbuchs, um in Kursteilnehmergruppen zusammenzuarbeiten

9 Problembehandlung
Fragen und Antworten zu aufkommenden Problemen. Wir erstellen jedoch im Laufe der Zeit ein se-
parates FAQ-Dokument, das wir zu einem spateren Zeitpunkt zum Download anbieten werden.

9.1 Fragen des Lehrers in Microsoft Teams

9.2 Warum kann ich keinen Chat verwenden?

9.3 Ich kann Planner nicht synchronisieren



https://support.office.com/de-de/article/löschen-eines-kurses-in-microsoft-teams-93dd11f3-fbc3-49a7-beae-e19256c385b2
https://support.office.com/de-de/article/verwenden-der-registerkarte-unterhaltung-in-microsoft-teams-53d1c530-3797-4a6f-9892-6760f8763df2
https://support.office.com/de-de/article/stummschalten-eines-einzelnen-kursteilnehmers-in-einem-kursteam-d28fae1a-3a1e-4b49-a22d-591016c66f1e
https://support.office.com/de-de/article/stumm-schalten-von-kursteilnehmer-kommentaren-in-einem-kursteam-a378de16-ffc0-420c-b08d-e17ec08e7c17
https://support.office.com/de-de/article/benachrichtigen-des-gesamtes-kurses-und-veröffentlichen-von-ankündigungen-in-microsoft-teams-483ec887-188a-4e18-8551-0c4fe691ffff
https://support.office.com/de-de/article/verwenden-des-immersiven-readers-in-microsoft-teams-a700c0d0-bc53-4696-a94d-4fbc86ac7a9a
https://support.office.com/de-de/article/entfernen-eines-weiteren-lehrers-aus-einem-kursteam-90567db9-99b2-4de4-9528-510eccbadffa
https://support.office.com/de-de/article/entfernen-von-kursteilnehmern-aus-einem-kursteam-4a8b9526-b6db-4ba2-864c-37ff375ed1e9
https://support.office.com/de-de/article/wöchentliche-e-mail-nachrichten-für-eltern-und-erziehungsberechtigte-aktivieren-bfdd9cd9-e542-46b6-9d46-94dda373a1cd
https://support.office.com/de-de/article/verhindern-sie-dass-die-kursteilnehmer-klasse-teams-in-microsoft-teams-erstellen-f0a3fafa-4df5-4575-a28d-0ecd9236d67c
https://support.microsoft.com/de-de/office/verwenden-von-ordnern-zum-erstellen-von-schreibgeschützten-dateien-für-kursteilnehmer-oder-andere-teammitglieder-0e7791d7-8c9c-4749-9bca-984289477988
https://support.microsoft.com/de-de/office/verwenden-von-ordnern-zum-erstellen-von-schreibgeschützten-dateien-für-kursteilnehmer-oder-andere-teammitglieder-0e7791d7-8c9c-4749-9bca-984289477988
https://support.office.com/de-de/article/f85b3c07-fb87-4b94-883b-9be55f4b1e45
https://support.office.com/de-de/article/archivierungs-kurse-am-ende-des-schuljahres-in-microsoft-teams-9d463caf-f98c-46a5-9318-fd37c5b2ff26
https://support.office.com/de-de/article/verwenden-des-onenote-mitarbeiternotizbuchs-in-teams-18dc86f8-05d2-452d-b273-fb2c530976c6
https://support.microsoft.com/de-de/office/verwenden-von-onenote-kursnotizbüchern-in-teams-bd77f11f-27cd-4d41-bfbd-2b11799f1440
https://support.office.com/de-de/article/einrichten-eines-kurs-notizbuchs-in-teams-mit-vorhandenen-inhalten-0a8c3b96-7784-4323-9931-09747c124e7d
https://support.office.com/de-de/article/verwenden-von-kursnotizbuch-in-microsoft-teams-um-in-kursteilnehmergruppen-zusammenzuarbeiten-a22786f3-2b00-4a0b-9f1e-8b291604a6af
https://support.office.com/de-de/article/fragen-des-lehrers-in-microsoft-teams-d1c0caa4-9518-4cdf-9f98-b7a7cd58887f
https://support.office.com/de-de/article/warum-kann-ich-in-microsoft-teams-keinen-chat-verwenden-lehrer-ad3aaafc-c85a-416f-95f9-d691f419cbb8
https://support.office.com/de-de/article/ich-kann-die-webversion-von-microsoft-planner-nicht-mit-microsoft-teams-synchronisieren-538305c3-21c7-415c-8b5b-e723650ae3ef
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10 Teams fur Schulen in der Praxis (2 Videos)

Der Trainer Kurt Soser fuhrt in zwei Videos (45 und 30 Minuten) sehr anschaulich vor, wie Microsoft
Teams fur Schulen in der Praxis funktioniert. Wahrend er im ersten Video zeigt, wie Sie Teams in
der Schule fiir das Learning Management einsetzen, geht er im zweiten Video auch auf die Aufga-
benverwaltung und das Kursnhotizbuch ein.

Erklarvideo 1

Erklarvideo 2

11 Live Frage- und Antwort-Sessions von Microsoft in Deutsch

Jeden Montag um 15 Uhr bietet Microsoft eine einstiindige Q&A-Session in Teams Uber Teams fir
Schulen an. Microsoft-Mitarbeiter beantworten hier live Ihre Fragen. Die Videosession ist moderiert
und wird zum spéteren ansehen aufgezeichnet.

Aktuelle Q&A-Session (montags, ab 15 Uhr)

Aufzeichnung vom 16. Mérz

Aufzeichnung vom 23. Mérz

12 Das Kursnotizbuch

Das OneNote-Kursnotizbuch ermoéglicht Lehrkréaften, ein digitales Notizbuch fir jeden Kurs, jede
Gruppe, jeden Begriff oder jedes Projekt zu erstellen. Lehrkréfte kénnen Lerninhalte erstellen, ver-
walten und an ganze Kurse oder einzelne Kursteilnehmer verteilen. Dieses flexible und doch struk-
turierte Format funktioniert &hnlich wie bei herkdbmmlichen Notizblchern, ermoglicht es Lehrkraften
jedoch, ihren Kursteilnehmern sofortiges Feedback in Echtzeit zu geben.

Das Kursnotizbuch enthélt einen persdnlichen Arbeitsbereich fir jeden Schiiler, eine Inhaltsbiblio-
thek fiir freigegebene Informationen und einen Bereich fir die Zusammenarbeit von Kursteilneh-
mergruppen.

12.1 Erste Schritte
Das Kursnotizbuch ist Bestandteil von OneNote. Nach der Erstellung eines Kursnotizbuchs kénnen
Lehrkrafte und Kursteilnehmer tber ein beliebiges Gerat mit der OneNote-App darauf zugreifen.

12.1.1 Erstellen eines neuen Notizbuchs

12.1.2 Hinzufiigen von Kursteilnehmern

12.1.3 Hinzufiigen von weiteren Lehrern

12.1.4 Suchen meiner Kursnotizbiicher

12.1.5 Verwenden des Kursnotizbuchs in Teams



https://www.youtube.com/watch?v=33pDYBrqbA8
https://www.youtube.com/watch?v=UBViC6uyL2Y
https://aka.ms/Videokonferenz-QA
https://youtu.be/6_16AdqOubo
https://youtu.be/zk97bZRsupg
https://support.office.com/de-de/article/erstellen-eines-kursnotizbuchs-in-onenote-5d30ac45-dc22-4399-a80a-700ce7d18d11
https://support.office.com/de-de/article/hinzufügen-von-kursteilnehmern-zu-einem-kursnotizbuch-in-onenote-149882af-506a-4689-9fee-39309b97aae8
https://support.office.com/de-de/article/hinzufügen-oder-entfernen-weiterer-lehrkräfte-im-kursnotizbuch-für-onenote-fdcb870b-49a7-4a14-9ea6-d817f88026f8
https://support.office.com/de-de/article/suchen-meiner-kursnotizbücher-e856c13d-9005-45da-b955-b8ae17dde722
https://support.microsoft.com/de-de/office/verwenden-von-onenote-kursnotizbüchern-in-teams-bd77f11f-27cd-4d41-bfbd-2b11799f1440
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12.2 Kursnotizbuch-Symbolleiste
Uber die Kursnotizbuch-Symbolleiste gelangen Sie am schnellsten zu den am haufigsten verwende-
ten Funktionen des Kursnotizbuchs.

12.2.1 Verteilen von Seiten und Abschnitten

12.2.2 Verteilen der Inhaltsbibliothek

12.2.3 L6schen von Seiten aus Kursteilnehmer-Notizblichern

12.2.4 Uberpriifen von Kursteilnehmerarbeiten

12.2.5 Bereitstellen von schriftichem, Audio- oder Videofeedback

12.2.6 Erstellen von Kursteilnehmergruppen

12.2.7 Sperren von Seiten in Kursteilnehmer-Notizbiichern

12.2.8 Verwenden von Seitenvorlagen zum Erstellen von Lektionen und Aufgaben (One-

Note 2016)
12.2.9 Uberpriifen, ob Kursteilnehmer eine Seite bearbeitet haben (OneNote 2016)

12.2.10 Verbinden des Kursnotizbuchs mit Klassen in Microsoft Teams
12.2.11 Erstellen einer Aufgabe

12.2.12 Ldschen und Wiederherstellen einer OneNote-Kursnotizbuchseite, die mit einer
Microsoft Teams-Aufgabe verknipft ist

12.3 Verwalten
In diesem Kapitel lernen Sie, wie Sie zum Beispiel Lehrer und Schiiler aus dem Kursnotizbuch ent-
fernen, es freigeben oder Links fur Eltern und Erziehungsberechtigte generieren.

12.3.1 Entfernen von Kursteilnehmern

12.3.2 Entfernen von weiteren Lehrern

12.3.3 Erstellen einer Abschnittsgruppe "Nur fur Lehrer"

12.3.4 Sperren des Platzes zur Zusammenarbeit

12.3.5 Erstellen von Gruppen mit separaten Berechtigungen im Platz zur Zusammenarbeit

12.3.6 Erstellen von Links fur Eltern und Erziehungsberechtigte

12.3.7 Verschieben von Kursteilnehmern zwischen Notizbiichern

12.3.8 Ubertragen eines Kursnotizbuchs an einen neuen Lehrer

12.3.9 Freigeben der Notizbuch-URL

12.3.10 Speichern einer Kopie eines Kursnotizbuchs

12.3.11 Ldéschen eines Notizbuchs



https://support.microsoft.com/de-de/office/verteilen-von-seiten-und-abschnitten-an-kurs-notizbücher-96b256dc-8bac-4443-9e9c-4e408c8ada68
https://support.office.com/de-de/article/verteilen-von-kursnotizbuch-inhaltsbibliotheken-10c97ac2-e1bb-4a39-a5b0-29adbf53daa3
https://support.office.com/article/87b650a9-ea9c-4eb5-b66b-47cd0eb490ea
https://support.office.com/de-de/article/überprüfen-von-kursteilnehmerarbeiten-im-kursnotizbuch-5a8d6277-cfda-471f-9470-e0d65e3152a4
https://support.office.com/de-de/article/bereitstellen-von-schriftlichem-audio-oder-videofeedback-in-einem-kursnotizbuch-c6e39d54-290f-4920-a4f4-d17d7e9d7ada
https://support.office.com/de-de/article/erstellen-von-kursteilnehmergruppen-im-kursnotizbuch-9b9fad08-6464-40f7-a55d-17e31ce562ef
https://support.office.com/de-de/article/verwenden-der-seitensperre-im-kursnotizbuch-c67b4b07-fd37-45f9-bd25-6ab7804ee97a
https://support.office.com/de-de/article/verwenden-von-seitenvorlagen-zum-erstellen-von-lektionen-und-aufgaben-d62a40bd-8095-4c4e-9bd8-c72a8d9fb028
https://support.office.com/de-de/article/verwenden-von-seitenvorlagen-zum-erstellen-von-lektionen-und-aufgaben-d62a40bd-8095-4c4e-9bd8-c72a8d9fb028
https://support.office.com/de-de/article/überprüfen-ob-kursteilnehmer-eine-aufgabe-bearbeitet-haben-667c0571-d779-4ea3-9f63-eeae3fc4801a
https://support.office.com/de-de/article/verbinden-von-kursnotizbüchern-mit-klassen-in-microsoft-teams-f486ec77-5a36-4703-a48a-eb701bb95ef0
https://support.office.com/de-de/article/erstellen-einer-aufgabe-im-lms-und-in-einem-kursnotizbuch-adee28bf-5f62-4fc1-9ea8-908ac0e95899
https://support.office.com/de-de/article/löschen-und-wiederherstellen-einer-onenote-kursnotizbuchseite-die-mit-einer-microsoft-teams-aufgabe-verknüpft-ist-ae90ca8b-1852-43eb-aa92-61adf1cf2eea
https://support.office.com/de-de/article/löschen-und-wiederherstellen-einer-onenote-kursnotizbuchseite-die-mit-einer-microsoft-teams-aufgabe-verknüpft-ist-ae90ca8b-1852-43eb-aa92-61adf1cf2eea
https://support.office.com/de-de/article/entfernen-von-kursteilnehmern-aus-dem-kursnotizbuch-für-onenote-86dcf019-408f-4de8-8055-eb61f1578c3c
https://support.office.com/de-de/article/hinzufügen-oder-entfernen-weiterer-lehrkräfte-im-kursnotizbuch-für-onenote-fdcb870b-49a7-4a14-9ea6-d817f88026f8
https://support.office.com/de-de/article/erstellen-einer-abschnittsgruppe-nur-für-lehrer-im-kursnotizbuch-b0c7c996-0da6-45f3-a894-7c1bd17af39f
https://support.office.com/de-de/article/sperren-des-platzes-zur-zusammenarbeit-im-kursnotizbuch-3968b3df-f911-484a-949d-e463bb66f5e2
https://support.office.com/de-de/article/erteilen-separater-berechtigungen-für-kursteilnehmergruppen-im-platz-zur-zusammenarbeit-a87b4fd0-72e2-486f-a978-cdbb78822b30
https://support.office.com/de-de/article/erstellen-von-links-für-eltern-oder-erziehungsberechtigte-in-einem-kursnotizbuch-b1d7946b-b7a8-41c3-9f86-595e8e2150df
https://support.office.com/de-de/article/verschieben-von-kursteilnehmern-zwischen-kursnotizbüchern-in-onenote-e2e4b569-679b-45c7-a342-860cc8b567f1
https://support.office.com/de-de/article/übertragen-eines-kurs-notizbuchs-an-einen-neuen-lehrer-84ef5d4a-0eec-4d5b-bc22-1317bc3b9027
https://support.office.com/de-de/article/suchen-und-freigeben-der-kursnotizbuch-url-9435e77b-dc4c-432a-adee-95e07dae3683
https://support.office.com/de-de/article/speichern-einer-kopie-eines-kurs-notizbuchs-oder-eines-mitarbeiter-notizbuchs-44733e18-0ef1-4d4b-be51-fc2ac5bfe9ec
https://support.office.com/de-de/article/löschen-eines-kursnotizbuchs-in-onedrive-38623736-d93e-486a-bb89-b945aba19f81
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12.4 Problembehandlung

Im Falle von Problemen mit dem Microsoft Teams Kursnotizbuch finden Sie hier eine Auflistung der
haufigsten Fragen und Antworten bzw. Lésungen. Wir erstellen aber im Laufe der Zeit ein separates
FAQ-Dokument, das wir zu einem spateren Zeitpunkt zum Download anbieten werden.

12.4.1 Beheben von Synchronisierungsverzégerungen beim Verteilen von Seiten

12.4.2 Fehlerbehebung fur den Platz zur Zusammenarbeit, wenn Personen den Zugriff da-

rauf verlieren

12.4.3 Fehlerbehebung fiir die Inhaltsbhibliothek, wenn Personen den Zugriff darauf verlie-

ren

12.4.4 Kursteilnehmer haben Zugriff auf andere Kursteilnehmer-Notizbuchabschnitte im

Kursnotizbuch

12.4.5 Das Kursnotizbuch konnte nicht gefunden werden

12.4.6 Neu hinzugefiigte Kursteilnehmer werden nicht im Kursnotizbuch angezeigt

12.4.7 Der Kursteilnehmer wurde geldscht, aber sein Ordner wird weiterhin im Kursnotiz-

buch angezeiqgt

12.4.8 OneNote-Kursnotizbuch kann innerhalb von Teams nicht bearbeitet werden (Status

"Schreibgeschitzt™)

12.4.9 Generieren von Diagnoseprotokollen und Abrufen von Hilfe beim Verteilen von Sei-

ten

12.4.10 Das Kursnotizbuch-Add-In funktioniert nicht mehr

12.4.11 Die Registerkarte fiir das Kursnotizbuch-Add-In wird nicht angezeigt

12.4.12 Die Schaltflachen des Add-Ins weisen keine Beschriftungen auf

12.4.13 Fehlerbehebung, wenn das Kursnotizbuch nicht im Office 365-Startprogramm an-

gezeigt wird
12.4.14 Schuler oder Gruppen kénnen nicht zum Kursnotizbuch hinzugefiigt werden

12.4.15 Entfernen der alten Kursnotizbuch- oder Mitarbeiternotizbuch-App-Kacheln

12.4.16 Inhalt in einem freigegebenen Notizbuch kann nicht angezeigt werden

12.4.17 Beheben von Fehlern beim Hinzufiigen von Aufklebern

12.4.18 Ich kann keinen PDF-Ausdruck einfiigen

12.4.19 Wiederherstellen von geldschten Dateien aus OneDrive



https://support.office.com/de-de/article/beheben-von-langsamen-synchronisierungsvorgängen-und-verzögerungen-beim-verteilen-von-seiten-in-einem-kursnotizbuch-d800d720-60f4-49b6-a2b2-7af3bb377510
https://support.office.com/de-de/article/beheben-sie-klasse-notizbuch-aus-wenn-fehlen-willkommen-für-die-zusammenarbeit-leerzeichen-oder-content-bibliothek-dae0729e-a7c5-46ed-809b-ec06900f0d21
https://support.office.com/de-de/article/beheben-sie-klasse-notizbuch-aus-wenn-fehlen-willkommen-für-die-zusammenarbeit-leerzeichen-oder-content-bibliothek-dae0729e-a7c5-46ed-809b-ec06900f0d21
https://support.office.com/de-de/article/beheben-von-problemen-mit-der-inhaltsbibliothek-im-kursnotizbuch-wenn-benutzer-nicht-mehr-darauf-zugreifen-können-6048b79b-bc31-453e-8af1-1ad2de6d03d1
https://support.office.com/de-de/article/beheben-von-problemen-mit-der-inhaltsbibliothek-im-kursnotizbuch-wenn-benutzer-nicht-mehr-darauf-zugreifen-können-6048b79b-bc31-453e-8af1-1ad2de6d03d1
https://support.office.com/de-de/article/kursteilnehmer-können-das-kurs-notizbuch-anderer-kursteilnehmer-sehen-c25f0849-098e-4bb3-867e-5da08df1caef
https://support.office.com/de-de/article/kursteilnehmer-können-das-kurs-notizbuch-anderer-kursteilnehmer-sehen-c25f0849-098e-4bb3-867e-5da08df1caef
https://support.office.com/de-de/article/mein-notizbuch-klasse-gefunden-d14a7a27-c1d4-4b4f-83fd-e478b334d2e5
https://support.office.com/de-de/article/neu-hinzugefügte-kursteilnehmer-werden-im-kurs-notizbuch-nicht-angezeigt-4da02c45-b435-4af1-921b-51b8ee40e1c9
https://support.office.com/de-de/article/der-kursteilnehmer-wurde-gelöscht-der-ordner-wird-jedoch-weiterhin-im-kurs-notizbuch-angezeigt-0ed81eaa-c14a-436f-bb6f-ce95f130cc71
https://support.office.com/de-de/article/der-kursteilnehmer-wurde-gelöscht-der-ordner-wird-jedoch-weiterhin-im-kurs-notizbuch-angezeigt-0ed81eaa-c14a-436f-bb6f-ce95f130cc71
https://support.office.com/de-de/article/onenote-kursnotizbuch-kann-innerhalb-von-teams-nicht-bearbeitet-werden-status-schreibgeschützt-799cd198-5242-493a-9293-d141143e313b
https://support.office.com/de-de/article/onenote-kursnotizbuch-kann-innerhalb-von-teams-nicht-bearbeitet-werden-status-schreibgeschützt-799cd198-5242-493a-9293-d141143e313b
https://support.office.com/de-de/article/generieren-von-diagnoseprotokollen-und-melden-von-problemen-beim-verteilen-von-seiten-im-onenote-kurs-notizbuch-b0f983a1-6064-4260-bddc-6528bac63b87
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